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1. Procedura powiadamiania o zaktoceniu toku lekcji

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumieé wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajgce
normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie W stosunku
do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela).

1.

Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacjg do pedagoga szkolnego/psychologa, a w przypadku gdy go nie zastanie, do
sekretariatu szkoly. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania
dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

Pedagog szkolny/psycholog zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez
nauczyciela i ustalenia przeszkadzajacych uczniéw, a w razie koniecznos$ci do zabrania ich
z sali lekcyjnej do odrgbnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga/psychologa lub
w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.

Pedagog szkolny/psycholog przeprowadza z uczniami rozmowg i ustala konsekwencje
zachowania w zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia

Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, na wniosek
pedagoga/psychologa wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.
Jezeli uczen w razacy sposOb zlamal zasady, pedagog/psycholog powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty, wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

Jezeli przyczyng zaklocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach
postegpowan, nalezy postepowaé wedtug tych procedur.

Nie nalezy zakloca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).

2. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia

1.

2.

10.
11.

Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej lub fizyczne;.

Powiadamia wychowawcow uczniow, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora
0 zdarzeniu.

Dyrektor w przypadku agresji fizycznej powiadamia pielggniarke (jesli jest na terenie
szkoty) lub w sytuacjach koniecznych wzywa Pogotowie.

Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ z uczniem w obecno$ci nauczyciela - $wiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciagni¢cie
wnioskow)

Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany), przechowuje ja w zeszycie wychowawcy.

Wychowawca informuje rodzicow o zaistnialej sytuacji lub ich wzywa ( w uzasadnionych
przypadkach)

Wychowawca zglasza sprawe do pedagoga szkolnego i1 dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem/wicedyrektorem szkoty
uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.
Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwenciji.

Pedagog szkolny/psycholog wspolnie z dyrektorem szkoty podejmuja wspolnie decyzje
o0 ewentualnej koniecznosci powiadomienia Policji

Psycholog/pedagog szkolny udzielaja wsparcia terapeutycznego ofierze oraz rodzicom
Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmoweg ze sprawca ustalajagc formy
zado$¢uczynienia wzgledem ofiary,



12. Wychowawca wspolnie z pedagogiem/psychologiem opracowuja dziatania wspierajace
wszystkich swiadkoéw zdarzenia (jesli jest taka konieczno$¢) oraz dzialania profilaktyczne
wzgledem sprawcy

3. Procedura postegpowania wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly

1. Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.
Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor szkoty przez nauczyciela lub
wychowawcg.
Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia i szacuje straty.
Wychowawca powiadamia rodzicow i pedagoga szkolnego/psychologa.
Wobec ucznia stosuje si¢ sankcje zgodne ze statutem szkoty.
W szczegbdlnych przypadkach powiadamiana jest policja, decyduje dyrektor/wicedyrektor.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

no

No ko

4. Procedura postgpowania w sytuacji palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.

2.  Zawiadamia wychowawce klasy.

3. Wychowawca zawiadamia rodzicéw i pedagoga/psychologa.

4. Wobec ucznia palacego na terenie szkoty stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i wpisania jej do
dziennika oraz powiadomienia rodzicow,

6. W przypadku e-papierosow nauczyciel odbiera e-papierosa i zanosi do sekretariatu,

z ktérego odbiera rodzic- podpis zostawienia i odbioru.

5. Procedura postgpowania wobec ucznia uiywajgcego wulgaryzmow wobec rowiesnikow,
agresja stowna

1.Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
o charakterze dyscyplinujagcym i powiadomienie wychowawcy.
2.W  przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji - powiadomienie rodzicow
i pedagoga/psychologa.
3.Wychowawca i pedagog/psycholog opracowuja plan pracy z uczniem - kontrakt.

4.  Wobec ucznia, ktéry nie przestrzega zasad kontraktu stosuje si¢ system kar zawartych
w statucie szkoty. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia
wpisania do dziennika.

6. Procedura postegpowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

1. Nauczyciel obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela ucznidw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

2. W przypadku obrazeh na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoly i1 pielgegniarkg, pielegniarka
powiadamia pogotowie ratunkowe.

3. Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga/psychologa, wychowawca rodzicow
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10.
11.

12.

ucznia poszkodowanego.

W przypadku braku obrazen 1 niepokojacych objawdéw nauczyciel zawiadamia
wychowawce 1 pedagoga/psychologa, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami
bojki.

Wychowawca klasy wraz z pedagogiem/psychologiem przekazuja informacje
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty, sporzgdzana jest notatka ze zdarzenia.

Dyrektor decyduje o konieczno$ci powiadomienia Policji, do ktorej nalezy dalsze
postepowanie wzgledem sprawcy 1 ofiary,

Pedagog/psycholog powiadamia kuratora sadowego, je$li ten sprawuje opieke nad
uczniem, w szczegdlnych wypadkach Policj¢ lub Sad Rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow.

Wobec uczestnikow zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i zapisania jej
w dzienniku.

Psycholog/pedagog szkolny udzielaja wsparcia terapeutycznego ofierze oraz rodzicom
Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowe ze sprawca ustalajgc formy
zado$¢uczynienia wzgledem ofiary,

Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem opracowuja dzialania wspierajace
wszystkich swiadkéw zdarzenia (jesli jest taka konieczno$¢) oraz dziatania profilaktyczne
wzgledem sprawcy

1.Procedura postegpowania w sytuacji kradzieZy na terenie szkoly

1

2

10

11

Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.
Nastegpuje wyjasnienie okolicznosci zajécia kradziezy:
- w przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej warto$ci sytuacja wyjasniana jest
mi¢dzy poszkodowanym a wychowawca.
- w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotow o zajsciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoty i pedagog/psycholog.
W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicOw obu stron zaj$cia oraz
pedagoga/psychologa.
Wychowawca lub pedagog/psycholog powiadamia kuratora sgdowego winnego ucznia, jesli
ten sprawuje opieke nad nim.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia 1 wpisania jej do
dziennika.
W szczegolnych przypadkach (decyduje pedagog lub dyrektor/wicedyrektor) powiadamiana
jest Policja lub Sad Rodzinny.
Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty wartosciowe lub niedozwolone
przyniesione do szkoty.
Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ =z winnym ustalajac  formy
zados$¢uczynienia wzgledem poszkodowanego,
Wychowawca wspolnie z pedagogiem/psychologiem opracowuja dziatania wspierajace
wzgledem poszkodowanego (jesli jest taka konieczno$¢) oraz dziatania profilaktyczne
wzgledem winnego.
W przypadku nie ustalenia winnego w klasie ucznia poszkodowanego wychowawca
przeprowadza prewencyjng rozmowe z uczniami.

8. Postgpowanie wobec ucznia wagarujgcego
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. Wychowawcy klas i pedagog/psycholog szkolny comiesigcznie monitorujg frekwencje

uczniow, szczegdlnie uczniow wagarujacych

Po kazdej nieusprawiedliwionej nieobecno$ci wychowawca przeprowadza z uczniem
rozmow¢ wyjasniajgca lub kieruje go do /psychologa szkoty

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ od 30% do 50% powoduje dwukrotne wystanie
zawiadomienia do rodzicéw (zatacznik nr 1)

Jezeli po dwukrotnym wystaniu zawiadomienia nieobecnosci ucznia nadal utrzymujg si¢
w granicach 30-50%, dyrektor szkoty powiadamia policje.

Jesli nieusprawiedliwione nieobecnosci ucznia przekrocza 50% zrealizowanych w ciagu
miesigca, do rodzicOw ucznia wysylane jest upomnienie (zatacznik nr 2)

Dwukrotne, bezskuteczne wystanie upomnienia do rodzicow i brak poprawy frekwencji
u ucznia powoduje skierowanie wniosku do organu prowadzacego o kar¢ administracyjna
(zatacznik nr 3)

Pelnoletni uczen liceum, ktéory nagminnie wagaruje i jest nieklasyfikowany z powodu
nieusprawiedliwionych nieobecnosci i nie rokuje nadziei na poprawe sytuacji, moze by¢ na
wniosek dyrektora szkoty po zaopiniowaniu przez rad¢ pedagogiczng skreslony z listy
uczniow.

Wobec niepetnoletniego ucznia liceum, ktoérego miejscem zamieszkania nie jest Stawkow
stosuje si¢ postepowanie od pkt. 1 do 3, a nastepnie pkt. 5, z tym ze wniosek o natozenie
kary administracyjnej wysytany jest do Urzedu Miasta lub Gminy ktérej podlega dany
uczen.

9. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uiywa alkoholu

lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzqd, bgd?
przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel podejmuje
nastepujgce dziatania:

Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
Wychowawca:

e informuje pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty

e wzywa do szkoty rodzicow ( prawnych opiekunéw) ucznia, przekazuje uzyskang
informacje, przeprowadza w ich obecnosci rozmow¢ z uczniem.

e W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zmiany
zachowania, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do placowki specjalistycznej lub
wsparcie na terenie szkoty — pedagog/psycholog szkolny

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy, lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a przejawy
demoralizacji trwaja nadal, szkota pisemnie powiadamia Sad Rodzinny, lub Policjg.
Podobne dziatania podejmuje szkola w sytuacji, gdy wykorzystata juz wszystkie dostepne
srodki oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow.

4. Jezeli szkota uzyskata informacj¢ o popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu, lub udziatu

w grupach przestepczych przez ucznia, ktory ukonczyl 17 lat, powiadamia niezwlocznie
prokuratora, lub Policje-

10. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly:

10.1. Znajduje si¢ podejrzana substancja odurzajgca, nalezy:



b)

c)
d)

Zachowa¢ nalezyta ostrozno$¢. W przypadku kiedy jest to uczen
natychmiast powiadamia on najblizsza dorosta osobe/pracownika szkoty
w poblizu.

Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznioéw,

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje,

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba ustala (na ile to
mozliwe) do kogo nalezala podejrzana substancja 1 w jakich
okolicznosciach znalazta si¢ na terenie szkoty. Ustalenia te przekazuje
Policji.

Wychowawcy po zdarzeniu w swoich klasach podejmujg dziatania
profilaktyczne zgodne z Programem wychowawczo-profilaktycznym
szkoly w obszarze substancji psychoaktywnych

10.2.Znajduje si¢ uczen posiadajgcy substancje odurzajgce, nalezy:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

i)

)

K)

Odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie.

W przypadku kiedy to uczen ktéory powzigt informacje 0 posiadaniu
substancji odurzajacej natychmiast powiadamia on najblizsza dorosta
osobe/pracownika szkoty.

Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje,

Zazada¢ od ucznia w obecnoséci innej osoby dorostej przekazania
posiadanej substanciji,

Zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni,
W przypadku otrzymania podejrzanej substancji zabezpieczy¢ ja przed
dostepem do niej ucznidéw.

Dyrektor szkoly powiadamia Policje, stosuje procedurg jak w przypadku
znalezienia na terenie szkoly podejrzanej substancji.
Wychowawca/pedagog/psycholog ~ powiadamia  rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia oraz poinformuje rodzicow o obowigzujacych
procedurach w szkole/placoéwcee,
Wychowawca/pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem w obecnos$ci
rodzicow / opiekunéw prawnych dziecka rozmowg¢ o ztlamaniu
obowigzujgcego prawa szkolnego,

Pedagog /psycholog proponuje/udziela  wsparcia  terapeutyczno-
wychowawczego oraz wspiera merytorycznie w zakresie posiadania i
rozprowadzania S$rodkow odurzajacych rodzicow/opiekundéw prawnym
ucznia,

Wychowawca/pedagog/psycholog planuja dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze wzgledem ucznia, ktore beda realizowane na terenie
szkoly.

m) Wychowawcy po zdarzeniu w swoich klasach podejmuja

zintensyfikowane dzialania profilaktyczne zgodne =z Programem
wychowawczo-profilaktycznym  szkoty ~w  obszarze  substancji
psychoaktywnych

11. W przypadku rozpoznania u ucznia stanu odurzenia alkoholem lub innymi srodkami
psychoaktywnymi na terenie szkoly

1. Osoba

ktéra powzigta taka informacj¢ powiadamia dyrektora/wicedyrektora,

wychowawce klasy, pedagoga/psychologa oraz pielegniarke szkolng



2. Nalezy niezwlocznie odizolowaé ucznia od reszty uczniéw szkoty, nad uczniem nalezy
sprawowac ciaggla opieke — pielegniarka szkolna lub nauczyciel,

3. Dyrektor/wicedyrektor szkoty w porozumieniu z pielegniarka szkolng (jesli jest dostgpna)
decyduje o koniecznos$ci wezwania pogotowia ratunkowego

4. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow ucznia, wzywa ich do szkoly, informuje
0 obowigzujacej procedurze postepowania oraz o procedurze obowigzujacej] w szkole
w przypadku posiadania substancji psychoaktywnych

5. Po zdarzeniu psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

6. Psycholog/pedagog szkolny udziela pomocy i zobowigzuje rodzicow do pomocy dziecku
w odstgpieniu od odurzania si¢, monitoruje ich dziatania w tym zakresie,

7. Wychowawca  wspdlnie z  psychologiem/pedagogiem  opracowuje  dziatania
profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

8. Wychowawca wspolnie z radg pedagogiczng wdraza program wychowawczo-
profilaktyczny. Monitoruje jego efekty, ewaluuje

9. Na terenie szkoty wychowawcy wszystkich klas przeprowadzaja zajecia godzin
wychowawczych zgodnie z zalozeniami programu wychowawczo-profilaktycznego
w zakresie uzaleznien od srodkéw psychoaktywnych

12. Procedura postgpowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na
terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej

1. Zgloszenie zajécia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

2. Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty,
pedagoga/psychologa i rodzicow uczniow obu stron zajscia.

3. Wychowawca/psycholog/pedagog wyjasnia okolicznosci zajscia, informuje o nich rodzicow

1 dyrektora szkoty

Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty

Psycholog/pedagog wobec ucznia: poszkodowanego stosuje dzialania wspierajace, winnego

dziatania prewencyjno-dyscyplinujace

6. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 wpisania do dziennika.

o s

13.Procedura postgpowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem ucznia.

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty sladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié
o tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga/psychologa lub
dyrekcje szkoty.

2. Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
sporzadzajac odpowiednig notatke:

Dnia............. na ciele dziecka ..........ccoovveiineniiiiiecee, stwierdzono ...........ccoeeee.
w okolicach ........c............ , zasinienia w okolicach .................
3. Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem rozmawia z dzieckiem.
4. Na pytanie co si¢ stato dziecko (nie) odpowiada "......................... " (Pisze si¢ co mowi

dziecko, ta notatka powinna znalez¢ si¢ w zeszycie wychowawcy)

5. W zalezno$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicéw, wezwac pogotowie
ratunkowe 1 powiadomic policje.

6. W zaleznoéci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog/psycholog rozmawia
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Nastgpnie osoby rozmawiajace z uczniem
sporzadzaja notatke ze zdarzenia.



W szczegodlnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek
o wglad w sytuacje rodzinng) oraz zakladana Niebieska Karta wzgledem stosowania
przemocy wobec ucznia.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 wpisania jej do
dziennika.

14. Procedura wobec ucznia u ktorego stwardzono stosowanie wobec niego przemocy fizycznej
lub psychicznej

15. Procedura postgpowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na zajeciach w szkole.

1.

2.

w

10.

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powdd przybycia
i okazuje si¢ legitymacja shuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe 1 numer legitymacji sluzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora,
gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang
wykonane w zwigzku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunow prawnych o wykonanych czynnos$ciach
i zobowiazuje ich do przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu policji, celem
uczestniczenia w czynnos$ciach.

Dyrektor/wicedyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dzialaniach
wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzadza pisemng informacj¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznos$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego do uczestnictwa
w czynnoS$ciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynno$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnoS$ci
wykonywane sg w obecnos$ci pedagoga/psychologa szkolnego, po ich zakonczeniu policja
odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego- ucznia na terenie szkoty
nalezy zachowac dyskrecj¢ nie nagtasniajac sprawy.

16. Procedura postepowania dyrektora/wicedyrektora, pedagogalpsychologa szkolnego
w priypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie
szkoly.

1.

2.

Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog/psycholog przyjmuje do wiadomos$ci informacje
o przestgpstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujacemu informacj¢ poprzez
wystuchuje go bez swiadkéw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym. Odnotowuje
personalia uczestnikow i $§wiadkoéw, godzing zgloszenia oraz zawiadomié¢ niezwlocznie
policje

Zapewnia, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.



oo

10.
11.

12.
13.

Bez zbednej zwloki sprawdza w dostgpny sposodb wiarygodnos¢ informacji, jezeli uczen
podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig §wiadkow nalezy uwiarygodni¢
informacje,
Sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zajec
szkolnych jego uczestnikow.
W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbg sprawcow 1 ich dane personalne.
Nie naglas$nia zdarzenia.
W przypadku braku watpliwos$ci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, nalezy zatrzymaé¢ do czasu przybycia Policji ofiare przestepstwa i jego sprawce
(6w), konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajec
szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie zatrzymania
bezwzglednie nalezy powiadomic¢ rodzicow lub opiekunow prawnych.
Nie nalezy zatrzymywac na "site" sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowac, by pozostat pod opiekg pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawcy klasy
lub nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji.
Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.
Ofiarg nalezy odizolowa¢ od sprawcow.
W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub shuzacych do
popetnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczyc.
Wykona¢ ewentualne czynnosci przez przejmujacego sprawe policjanta.
Zakazy:
- Nie nalezy "na wlasng rgke" konfrontowaé uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do
pojednania itp.
- Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

17.Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia przestgpstwa sciganego na wniosek
pokrzywdzonego na terenie szkoly

1.

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postepowania przez
Policje uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii przestepstw
pokrzywdzony sktada wniosek do protokotu, a po jego zlozeniu przestepstwo $cigane jest
tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o $ciganie jest bezskuteczne.
Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog/psycholog przyjmuje do wiadomosci informacje
o przestgpstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujacemu informacje poprzez
wystuchanie go bez swiadkow (o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym).
Dyrektor/wicedyrektor odnotowuje godzing zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne
ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.
Dyrektor/wicedyrektor zapewnia w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska
pokrzywdzonym.
Dyrektor/wicedyrektor bez zbednej zwtoki sprawdza w dostgpny sposob wiarygodnosé
informacji, w tym:

- jezeli uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig §wiadkow

uwiarygodni¢ informacje,
- Sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikdw,

- nie nagtasnia zdarzenia.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia rodzicow lub opiekunow dziecka pokrzywdzonego,
relacjonuje im zdarzenie i uzgadnia z nimi czy be¢da chcieli zgtosi¢ sprawe Policji.
W przypadku odmowy zlozenia wniosku o $ciganie sprawcoéw przez rodzicoOw nalezy ich
poinformowag, jakie $rodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.
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Srodki, jakie nalezy przedsigwzia¢ to migdzy innymi:

- w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia
srodki przewidziane w statucie szkoty.

- w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wczesniej problemy i famat normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktérego si¢ dopuscit nosi cechy postepujacej
demoralizacji, szkola powinna sporzadzi¢ na ta okoliczno$¢ wystgpienie do sadu
rodzinnego lub Policji.

18. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1.

11.

12.

Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomosé
o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegoélno$ci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki szkolnej),
zawiadamiajgc zaraz potem dyrektora/wicedyrektora.
Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg- prosi o nadzor nad swoja klasa kolege
uczacego w najblizszej sali.
Jesli  gabinet  lekarski  jest nieczynny, przekazuje si¢  poszkodowanego
dyrektorowi/wicedyrektorowi, ktéry juz bierze odpowiedzialnos¢ za udzielenie pomocy,
Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen - miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin
lub szkicu,
Jesli wypadek zdarzyltby sie¢ w godzinach wieczornych (wieczorki, dyskoteki itp.), gdy nie
ma dyrektora/wicedyrektora szkotly, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.
W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora, nast¢pnie zawiadamia rodzicow,
Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki - wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik i odpowiada za nie.
Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicéw ucznia.
O kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwlocznie:

- inspektora bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

- organ prowadzacy szkote.
O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.
O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

19.Procedurareagowania w przypadku wystgpienia w szkole zagroZen bezpieczenstwa
cyfrowego

Standardowa procedurg reakcji w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego:

1.

a ks wn

Rozmowa uczestnika zdarzenia z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty
Powiadomienie rodzicéw/ opiekundow poszkodowanego dziecka
Dziatania wychowawcze i wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy
Powiadomienie Policji/ sadu rodzinnego w przypadku naruszenia prawa
Udzielenie uczestnikom zdarzenia wsparcia psychologiczne
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Procedura reagowania dla zdarzen:

VI.

Dostep do tresci szkodliwych, niepozgdanych, nielegalnych.
Cyberprzemoc.

Naruszenia prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego lub niezgodnego 7 prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly.

Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéow w Internecie -uwodzenie, zagroienie
pedofilig

Uwagi:

Dziatania jak w/w. Jednakze, ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac
samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego
wsparcia organom $cigania, m.in. zabezpieczy¢ i1 przekaza¢ zebrane dowody.
Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoty w
wiekszosci przypadkdéw uwodzenia przez Internet.

Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnosé¢ seksualna jako Zrodto dochodu osob
nieletnich.
Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie -uwodzenie, zagroZenie

pedofilig.

Uwagi:
Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowaé samodzielnych dzialan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania,
m.in. zabezpieczy¢ i przekazaé zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza
kompetencje 1 mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkow uwodzenia przez
Internet.

Procedura dziatan do zagroZen I -V

1. Okoliczno$ci zdarzenia:

- W kazdym przypadku zgloszenia zdarzenia nauczyciel powinien ze spokojem
wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazac jej wsparcie.

- Uczen zostaje poinformowany przez nauczyciela o koniecznosci zabezpieczenia
dowodow (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmoéw w komunikatorach,
e-maile, zrzuty ekranu). Rownolegle nalezy dokonaé¢ zmian danych identyfikujacych,
ktore naleza od ofiary, tj. haset i loginoéw lub kodéw dostgpu do platform i portali
internetowych.

- Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce oraz pedagoga/psychologa
szkolnego. Informacja o zdarzeniu zostaje przekazana rodzicom dziecka.

- Uczen zostaje otoczony opieka psychologiczno-pedagogiczng (rozmowy wspierajace).

2. Dzialania wobec sprawcow
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VII.

Gdy sprawca czynu jest znany (uczen szkoly) wychowawca, pedagog/psycholog
szkolny przeprowadza rozmowe¢ wychowawcza na temat postepowania dziecka i
konsekwencji czynu (uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru
czynow, jakich dokonat). O zdarzeniu wychowawca powiadamia rodzicow.

W przypadku, gdy sprawca jest osoba dorosta, osoba spoza szkoty lub sprawca jest
nieznany, rodzice poszkodowanego winni skontaktowac¢ si¢ bezposrednio z Policja.

3. Wspdlpraca z Policjg 1 sagdami rodzinnymi, wspolpraca z stuzbami i placowkami

specjalistycznymi:

- W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. placowki terapeutyczne, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci zgloszenia
sprawy Policji.

- Nalezy podja¢ probe rozwigzania sytuacji problemowej na poziomie pracy
wychowawczej szkoty. Szkola powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby, gdy
wykorzysta wszystkie dostepne $rodki wychowawcze i1 interwencje pedagogiczne,
a ich zastosowanie nie przyniesie zadnych efektéw. Dyrekcja szkoty winna podjac
decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorac pod uwage wiek
sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawg po odkryciu incydentu oraz
opinie wychowawcy i pedagoga.

- Kontakt z Policja wymagaja wszystkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo.
Za zgloszenie odpowiada Dyrektor szkoty.

Dziatania wobec $wiadkéw zdarzenia:
Zostaja podjete dziatania profilaktyczne przez wychowawce lub pedagoga/psychologa
szkolnego, w postaci dziatan edukacyjnych wobec catej klasy.

Monitorowanie sytuacji

Obserwacja przez wychowawce i pedagoga/psychologa szkolnego funkcjonowania
sprawcy i pokrzywdzonego ucznia w grupie rowiesniczej.

ZagroZenia dla zdrowia dzieci w zwigzku 7 nadmiernym korzystaniem z Internetu.

. Ustalenie przez nauczycieli skutkow zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne

korzystanie z zasobow Internetu wywotalo u dziecka (np. gorsze oceny w nauce,
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan). Przekazanie
zaobserwowanych informacji do pedagoga/psychologa szkolnego.

. Otoczenie dziecka opiekg przez pedagoga/psychologa szkolnego (rozmowy, ktore

pomogg ustali¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadnigcia w natog (np. sytuacja
domowa, brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w Srodowisku rowiesniczym)
i ukaza¢ specyfike przypadku.

. Zebrane informacje nalezy przekaza¢ rodzicom ucznia oraz wspolnie omowic

rozwigzania.
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VIII.

. Wychowawca/nauczyciel/psycholog/pedagog ktéry podejrzewa, ze dziecko w sposob

niepokojacy naduzywa korzystania z Internetu przeprowadza rozmowe diagnozujaca
z rodzicami. W przypadku uzasadnionych podejrzen sugeruje ze, dziecko powinno
zosta¢ zdiagnozowane (nalezy skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej, placowek specjalistycznych, pomocy lekarskiej).

Po przeprowadzonej diagnozie (potwierdzajgcej) i wydaniu opinii na temat dziecka,
zostaje ono objete pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoly -—
wychowawca i zespot

. Wychowawca/pedagog/psycholog monitoruja dzialania wzgledem poprawy sytuacji

dziecka przy wspolpracy z rodzicami

. W przypadku braku wspoélpracy z rodzicami kierowana jest prosba do Sagdu Rejonowego

o wglad w sytuacje ucznia.

. Wychowawca 0 sytuacji i specyfice i trudnosciach dziecka powiadamia wszystkich

uczacy go i oceniajacy nauczyciele.

. Jesli $wiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrdci¢ uwage

na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowac
o codzienne wsparcie dla dziecka dotknig¢tego problemem, a takze o informowanie
wychowawcy w przypadku wystapienia kolejnych przypadkow u innych dzieci.

Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnosé odroZnienia
tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwosé reklam.

. W procesie dydaktycznym postugiwanie  si¢ przez ucznia nieprawdziwymi

informacjami zaczerpni¢tymi z Internetu powinno by¢ zauwazone przez nauczyciela,
przeanalizowane i sprostowane.

Szkota prowadzi dzialania w ramach Programu wychowawczo - profilaktycznego
zwiazang z prawidlowymi zachowaniami wzgledem korzystania z tresci on-line.

Lamanie prawa autorskiego.

. Nauczyciel przyjmujacy zgloszenie powinien stworzy¢ notatke shuzba.
. Nalezy zebra¢ informacje o osobie dokonujacej zgloszenia - czy jest do tego uprawniona

(czy faktycznie przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada
wazne pelnomocnictwo itd.) oraz o wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest
chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany i czy
zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku).

. Nauczyciel informuje osob¢ zglaszajaca, ze dochodzenie naruszen praw autorskich

realizowane jest z inicjatywy samego uprawnionego przed sadami, a w przypadku
naruszen stanowigcych przestgpstwo dodatkowo zaangazowane moga by¢ Policja
i prokuratura. Szkota nie wyrecza tych organdw w ich rolach ani tez nie wkracza
w ich kompetencje.

Uwagi :
Szkota skupia si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez organizacj¢
lekcji na temat praw autorskich.
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X.  ZagroZenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerdow i zasobow online.

1. W przypadku wystapienia incydentdéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego
pracownik szkoly zobowigzany jest do zgtoszenia tego faktu Dyrekcji. Dyrektor zgtasza
to osobie odpowiedzialnej za infrastruktur¢ cyfrowa szkoty.

2. Identyfikacje sprawcow ataku nalezy do specjalistéw/osob odpowiedzialnych za
infrastrukture cyfrowa szkoty —informatykom.

3. W sytuacji, gdy incydent spowodowat w szkole straty materialne lub wigzal si¢ z utrata
danych nalezy powiadomi¢ Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

4. Jesli sprawcami incydentu sa uczniowie danej szkoly, o zaistnialej sytuacji nalezy
powiadomi¢ ich rodzicow, za$ wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze.

5. O incydencie nalezy powiadomi¢ spoleczno$¢ szkolng (uczniéw, nauczycieli,
rodzicéw) 1 zaprezentowa¢ podjete sprawnie dziatania, przywracajace dziatanie aplikacji
i sieci komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

20.Proceura postepowania w przypadku niepokojgcych zachowan demoralizujgcych na terenie
szkoly

I. W przypadku pojawienia si¢ osoby obcej w szkole

1. Pracownik szkoty ktory zauwazyl osobg obca na terenie szkolty informuje ja
0 konieczno$ci opuszczenia terenu placowki. Kontroluje czy prosba zostata
zrealizowana

a) W przypadku braku reakcji ze strony osoby obcej pracownik powiadamia
Dyrektora szkoly/wicedyrektora, pedagoga/psychologa. Dyrektor powiadamia
Policje

b) W przypadku gdy osoba obca przejawia zachowania demoralizujgce Iub jej
zachowania sg zagrozeniem dla psychicznego i fizycznego bezpieczenstwa
dzieci;

- pracownik bezzwlocznie podejmuje dzialania majace na celu
powstrzymanie tego zjawiska,

- powiadamia dyrektora szkoty/wicedyrektora, pedagoga/psychologa.
Dyrektor powiadamia Policj¢

- Dyrektor powiadamia wszystkich pracownikow szkoty o stwierdzonym
zagrozeniu,

- Wychowawca/pedagog/psycholog podejmuja dziatania profilaktyczne
wsrdd ucznidow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz form
reagowania na nie

c) W przypadku stwierdzenia dziatan osoby obcej na szkode ucznia:

- Dyrektor/wicedyrektor, ~wychowawca niezwlocznie powiadamia

rodzicéw/opiekunow prawnych poszkodowanego oraz policje¢
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Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmow¢ z uczniem poszkodowanym — w  obecnosci
rodzicow/opiekunéw prawnych
Dyrektor/wicedyrektor ~ wspolnie  z  pedagogiem/psychologiem
przeprowadza rozmow¢ z rodzicami w celu ustalenia dziatan
wspierajacych ucznia i rodzing.

Il. W przypadku niepokojacych zachowan seksualnych ucznia w szkole:

Uwaga:

pracownik bedacy $wiadkiem takich zachowan bezzwlocznie
podejmuje dzialania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska,

w przypadku przekazywania nauczycielowi przez ucznia informacji o
niepokojacych zachowaniach innych osob, nauczyciel zapewnia
uczniowi anonimowos¢.

powiadamia dyrektora szkoly/wicedyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowawca lub psycholog/pedagog przeprowadza uczniem
rozmowe¢ indywidualng oraz informuje o zaistnialym zdarzeniu
rodzicéw/prawnych opiekunow

W przypadku kiedy niepokojace zachowania nadal sie powtarzaja
wychowawca lub pedagog/psycholog zobowigzuje rodzicow do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem

Mozna w obecnosci ucznia i rodzicoOw ustali¢ dalsze dzialania postepowania

Uwaga:

W przypadku braku wspotpracy z rodzicami/odmowy, jednocze$nie
wykorzystaniu  przez szkotg  wszystkich dostgpnych  metod
oddzialywah wychowawczych ktére nie przynosza oczekiwanych
rezultatéw oraz wystgpowaniu znamion demoralizacji ucznia dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o sytuacji Sad Rodzinny oraz Policje

W przypadku gdy zachowania ucznia ma znamiona przestgpstwa
(np.gwatt) dyrektor w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem
szkolnym powiadamia rodzicéw ucznia lub obu uczniéw (sprawcy
I poszkodowanego) oraz zawiadamia Policjg.

Pedagog szkolny/psycholog sporzadza pisemnie notatke

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w
dziatalnosci gru przestepczych dyrektor zawiadamia Policje

Dzialania wobec ucznia, ktéry ukonczyt 18 lat a jego postgpowania Swiadczy
o demoralizacji okresla statut szkoty (za wyjatkiem udziaty w grupach przestgpczych,
popetnieniu przestepstw).

I11. W przypadku rozpowszechnienia pornografii przez ucznia
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- Pracownik ktory powzial informacj¢ o rozpowszechnianiu przez ucznia
pornografii bezzwlocznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty,
pedagog/psychologa

- w przypadku przekazywania nauczycielowi przez ucznia informacji
o niepokojacych zachowaniach innych osob, nauczyciel zapewnia
uczniowi anonimowos¢.

- Dyrektor powiadamia administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

- Dyrektor przekazuje pracownikom szkoty informacje¢ o zagrozeniu

- Wychowawcy klas, pedagog/psycholog podejmuja  dziatania
profilaktyczne wéréd ucznidw w celu wskazania zagrozen oraz
konsekwencji jakie niosg za sobg upublicznianie takich materiatow,
wskazujg konsekwencje

- Dyrektor wzywa do szkoty rodzicoOw ucznia rozpowszechniajacego tego
typu tresci, przeprowadza z nimi rozmowe na temat zdarzenia

INNE KRYZYSY W SZKOLE - WYBRANE ZDARZENIA

21.Procedura postepowania w priypadku ewakuacji szkoly

=

w

o u

11.

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczell zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje si¢ osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji, ruch
rozpoczynaja osoby ograniczonych zdolnosciach poruszania sig, strumien ruchu zamykaja
osoby sprawne fizycznie.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang instrukcjg organizacji i przebiegu ewakuacji.
Pomieszczenia na parterze w szczeg6lnych przypadkach mogg by¢ opuszczane przez okna.
Nauczyciel powinien uporzadkowaé grupge w ten sposob, aby bezposrednio za nim
znajdowaly si¢ osoby naj slabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie,
ktoérzy moga, w razie potrzeby, wesprze¢ stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien i1 drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz

Po =zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy
obecnosci.

W razie podejrzenia, ze kto§ mogl pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomic
stuzby ratownicze.

22.Procedura postegpowania w przypadku poZaru w budynku szkoly

1.

2.

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowaé przede wszystkim spokdj, ocenié

sytuacje i podjac dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami ..

Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacje o pozarze, nalezy natychmiast

zaalarmowa¢ wszystkie osoby znajdujgce si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej

pozarem oraz Panstwowa Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112

Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny (5
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11.

12.

13.

14.
15.

krétkich dzwonkow).

O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepce.

Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzg¢tu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku.

UWAGAI!

Nie wolno gasi¢ ognia, ktorego nie jest si¢ w stanie opanowac!

Nie gasi si¢ wodg urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. ewakuacja odbywa si¢ zgodnie
z procedurami

Do przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego
akcja.

Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu.

Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa
wszelkie znajdujace si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet
1 urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ - bez wyraznej potrzeby - drzwi 1 okien do pomieszczen objetych
pozarem; doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, nalezy zachowaé szczegolng
0stroznosc.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac
trzeba zachowac szczegdlng ostroznos¢, w zadymieniu porusza¢ si¢ w pozycji pochylone;j
lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widoczno$¢.
Aby nie straci¢ orientacji i nalezy porusza¢ si¢ wzdhuz $cian, porgczy; usta zastoni¢ np.
wilgotna chustka.

Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.
Dowddce przybytych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.

23. Procedura postepowania w przypadku zagroZenia chorobg zakaing

1.

IENEE

Po otrzymaniu np. od rodzicow lub z mediow informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaZnej u ucznia nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor potwierdza wiadomos$¢ u lekarza - jesli to mozliwe lub dyzurujacego inspektora
Sanitarnego.

Dyrektor ustala z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposob postepowania.

Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Slaskiego Kuratora O$wiaty.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow szkoty
1 uczniow.

Dyrektor przygotowuje informacj¢ dla uczniow i rodzicéw przy wspotpracy SANEPID-u
w Dabrowie Gorniczej.

Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chorob
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dabrowie
Gorniczej.

24.Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

Wtargniecie napastnikow do obiektu
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Poddaj si¢ woli napastnikow - wykonuj $cisle ich polecenia.
Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych - zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu - zwicksza szansg
ich przetrwania).
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢c do ucznidow z jakim$
poleceniem.
Zapamigtaj szczegodty dotyczace porywaczy i otoczenia - informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci - zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wlasnymi emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
- nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna,
- nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na poditodze.
W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz

zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek -
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

- nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

- prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

3.

6.

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sig.
4. Jezeli terrory$ci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie -
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.
5. O le to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréow alarmowych

UWAGAI! Nie roztagczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

- upewnij si¢ o liczbie os6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

- zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

- w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
Sytuacji dziatania.

- zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

Zagrozenie bombowe
Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
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o mozliwos$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagaja:
- rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sdb, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
- samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).
2.  Nalezy jednak pamigtac, Ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
1 wyrdznia¢ si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.
3.0 swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby: Straz Miejska lub policjg.

25.Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego:

1.  Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta.

2. Jednocze$nie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co
do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ sluzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki

i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sdb z zagrozonego

miejsca.

4.  Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

- ujawniony podejrzany przedmiot),

- tre$¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego;

- numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

5.Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Namiejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze

kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia "bomby", uzytkownicy

pomieszczen stluzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie

otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
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10.

bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowaé si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia

"bomby"":

1. Podczas dzialan zwigzanych neutralizacjg "bomby" nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze
grono 0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong

3. Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udac si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

agrwn

S
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10.

- shuchaj uwaznie,

-zapamictaj jak najwiecej,

- jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe - jesli nie - sprobuj zapisywac
informacje,

- zwr6¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle

- nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

- jezeli twoj telefon posiada funkcje¢ identyfikacji numeru dzwonigcego - zapisz ten
numer.

- jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykal -
przekazesz ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych

Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty 1 Wychowania 1 Kuratorium Os$wiaty.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposdéb nie wywotujacy

paniki!

Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ godnie z obowigzujacg instrukcja

UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze soba rzeczy osobistych - plecakow,
reklamowek itp.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
Wyltacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,
21



11.
12.

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,
Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

V.

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz "bombe" to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

2.
3.

BOoo~NOoO

Zadzwon pod jeden z meréw alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym - glownie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposéb nie wywolujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy fatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefondw,
telefonéw komorkowych).

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1.

wmn

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sdb poszkodowanych i upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drog 1 rejonéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

W  przypadku, gdy wybuch spowodowal inne =zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuaciji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

26. Procedura postgpowania w przypadku zabojstwa/samobdjstwa
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Natychmiast o zdarzeniu powiadomic¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe i przetozonych.
Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng 1 organizuje we
wspolpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

Dyrektor wyznacza osobe¢ do jak naj szybszego powiadomienia najblizszej rodziny
o $mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarza w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.

Dyrektor w miar¢ mozliwo$ci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmarlego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.
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Dyrektor organizuje prace szkoty w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej - udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

W przypadku proby samobojczej stosuje si¢ obowigzujace procedury.

Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania si¢ z mediami.

21. Procedura kontaktowania si¢ 7 mediami w sytuacjach kryzysowych

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacja, ktorg to media sg bardzo
zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasigg i duza wiarygodnos¢. Image
szkoty/placowki jest przez to powaznie zagrozone.
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Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osob¢ do kontaktu z mediami.

Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikow szkoty nie

udziela wywiadow.

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastepujace

pytania:

- Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowej?

- Jakie sg lub mogg by¢ jej skutki?

- Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawca?

- Kto moze na tym zyskac¢, a kto stracic?

- Czy moze dojs¢ do zaostrzenia sytuacji?

- Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?

- Czy kryzys jest fragmentem czegos$ wickszego?

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:

- Méw pierwszy o ztych wiadomosciach.

- Badz absolutnie pewien faktéw i stwierdzen, ktore podajesz.

- Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

- Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.

- Analizuj dane.

- Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

- Reaguj btyskawicznie 1 zdecydowanie na plotki dementujac je 1 wykazujac ich falsz lub
ghupote-

- Trzymaj nerwy na wodzy i1 nie licz na wyrozumialo$¢ zadajacych wyjasnien lub
oczekujacych informacji.

- Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizje wybrnigcia z niej.

- Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

- Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpief, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
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